
COMUNE DI PORANO  

Provincia di TERNI 
 
 
BANDO E DISCIPLINARE 

DI GARA 
 
 

INDIZIONE GARA MEDIANTE RDO APERTA GESTITA TRAMITE IL MERCATO ELETTRONICO 
DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE, MEPA CONSIP PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
TRASPORTO SCOLASTICO NEL TERRITORIO DEL COMUNE DI PORANO PER GLI A.S. 2023/2024, 
2024/2025 E 2025/2026 

 
CIG: 9994175E1A 

 
Il Comune di Porano in esecuzione della  Determina n. registro generale 141 del 31 luglio 2023 indice la 
procedura telematica tramite RdO aperta nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA), ai sensi di cui all’ articolo 71 del D.lgs. n. 36/2023 (con abbreviazione dei termini 
per la presentazione delle offerte ai sensi dell’art. 71, comma 3, D.lgs. n. 36/2023), con aggiudicazione 
secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo secondo quanto previsto dall’art. 108, comma 2 del medesimo decreto per l’affidamento del 
Servizio di trasporto scolastico per gli alunni residenti nel Comune di Porano per gli anni scolastici 
2023/2024, 2024/2025 e 2025/2026. 
La durata del procedimento è prevista pari a massimo 9 mesi dalla pubblicazione del bando. 

 
ART. 1 - ENTE APPALTANTE 
Comune di Porano 
Piazza Carlo Alberto n. 1 – 05010 PORANO (TR) 
Tel 0763/374462 - sito internet www.comune.porano.tr.it - pec: comune.porano@postacert.umbria.it. 
Responsabile Unico del Progetto: Dott. Alessandro Patassini - 
e.mail:alessandro.patassini@comune.porano.tr.it 

 
1.2- CHIARIMENTI 
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti dainoltrare 
esclusivamente mediante la piattaforma telematica MePA - https://www.acquistinretepa.it - attraverso 
l’apposita area delle “comunicazioni” della RdO di cui trattasi, almeno 6 giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate 
esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite in 
forma anonima mediante comunicazione ai partecipanti tramite la suddetta area “comunicazioni” del MePA, 
almeno 4 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Non sono 
ammessi quesiti telefonici. 

 
1.3-COMUNICAZIONI 
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante ed operatori economici saranno effettuate mediante la predetta 
piattaforma telematica MePA attraverso l’apposita area delle “comunicazioni” della RdO. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata 
all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

 
ART. 2 - OGGETTO DELL’APPALTO E LUOGO ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
L’appalto è costituito da un unico lotto. Si precisa, ai sensi dell’art. 58, comma 2, del Codice, che l’appalto non 
è suddiviso in lotti poiché trattasi di servizio unitario. 
Trattandosi di servizio unitario non è prevista la suddivisione in prestazione principale e secondarie.        
Il presente appalto ha per oggetto il servizio di trasporto scolastico secondo le modalità del capitolato. 

 
CPV 60130000-8 (servizi speciali di trasporto passeggeri su strada). 



ART. 3 - DURATA DEL SERVIZIO 
La durata dell’appalto è stabilita per gli a.s. 2023/2024, 2024/2025 e 2025/2026 e secondo il calendario 
scolastico annuale regionale, e comunque con decorrenza dal primo giorno di scuola e fino al 30 giugno di 
ogni a.s. 

 
ART. 4 - IMPORTO A BASE DI GARA E FINANZIAMENTO 
Il valore presunto dell'appalto è pari ad €uro € 107.992,50 (centosettemilanovecentonovantadue/50) 
più IVA al 10% e non sono previsti oneri da rischio di interferenza. 
L’importo posto a base di gara comprende : 

 

TIPOLOGIA SPESA COSTO ANNUO (9 MESI) 
a.s. 2023/2024 

 
carburante (costo carburante 1,75 - consumi circa 4 km al litro) 

 
€ 10.762,50 

 
revisione e manutenzione ordinaria - sanificazione 

 
€ 3.500,00 

personale (24,30 ore settimana - €/h 23,00 per 200 giorni di scuola 
(compresi esami di stato licenza media) 

 
€ 18.630,00 

 
spese per uscite per attivita' motorie 
(5 ore a settimana per 27 settimane) 

 
€ 3.105,00 

TOTALE € 35.997,50 

 

TIPOLOGIA SPESA COSTO ANNUO (9 MESI) 
a.s. 2024/2025 

 
carburante (costo carburante 1,75 - consumi circa 4 km al litro) 

 
€ 10.762,50 

 
revisione e manutenzione ordinaria - sanificazione 

 
€ 3.500,00 

personale (24,30 ore settimana - €/h 23,00 per 200 giorni di scuola 
(compresi esami di stato licenza media) 

 
€ 18.630,00 

 
spese per uscite per attivita' motorie 
(5 ore a settimana per 27 settimane) 

 
€ 3.105,00 

TOTALE € 35.997,50 

 

TIPOLOGIA SPESA COSTO ANNUO (9 MESI) 
a.s. 2025/2026 

 
carburante (costo carburante 1,75 - consumi circa 4 km al litro) 

 
€ 10.762,50 

 
revisione e manutenzione ordinaria - sanificazione 

 
€ 3.500,00 

personale (24,30 ore settimana - €/h 23,00 per 200 giorni di scuola 
(compresi esami di stato licenza media) 

 
€ 18.630,00 



 
spese per uscite per attivita' motorie 
(5 ore a settimana per 27 settimane) 

 
€ 3.105,00 

TOTALE € 35.997,50 

 

TOTALE COMPLESSIVO AL NETTO DELL’IVA AL 10% € 107.992,50 

L'appalto è finanziato con fondi del Bilancio Comunale. 
 

I costi della manodopera non sono soggetti al ribasso (art. 41 comma 14 d.lgs. 36/2023). 

Il contratto collettivo applicato è il CCNL Autoferrotranvieri. 

ART. 5 - SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 
PARTECIPAZIONE 
Ai sensi dell’art. 65 del D.lgs 36/2023 sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti 
pubblici gli operatori economici di cui all’articolo 1, lettera l), dell’allegato I.1, nonché gli operatori economici 
stabiliti in altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi. 
2. Rientrano nella definizione di operatori economici: 
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 1909, n. 
422 e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577; 
c) i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443; 
d) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice 
civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società cooperative di produzione e 
lavoro; i consorzi stabili sono formati da non meno di tre consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi 
organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, 
servizi e forniture per un periodo di tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura 
di impresa; 
e) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti o costituendi dai soggetti di cui alle lettere a), b), c) e 
d), i quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l'offerta in nome e per conto proprio e 
dei mandanti; 
f) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti o costituendi tra i soggetti 
di cui alle lettere a), b), c) e d) del presente comma, anche in forma di società ai sensi dell'articolo 2615-ter del 
codice civile; 
g) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, del decreto- 
legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33; 
h) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai sensi del 
decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice. 
È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese 
di rete). 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 
partecipare anche in forma individuale. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 
forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima 
gara, in forma singola o associata. 
I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) c) e d) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) c) e d) del Codice, le consorziate designate dal 
consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 
l’esecuzione. 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 65, comma 2 lett. g) del Codice, rispettano 
la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare: 



• nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare 
anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte  
di queste; 
• nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 
comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e 
qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per 
determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese 
retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
• nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 
rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da 
un consorzio di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o 
consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. 
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), 
tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo 
comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub- 
associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 68 
comma 5 e 6 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con 
continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre 
che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 

 
 

5.2 - REQUISITI GENERALI E CAUSE DI ESCLUSIONE 
I soggetti partecipanti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale, dei 
requisiti di ordine speciale, di idoneità professionale, di capacità economica e finanziaria, di capacità tecniche 
e professionali, ai sensi degli artt. 94 e 100 del D.Lgs. n. 36/2023 che dovranno essere attestati 
nell’autocertificazione. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 
Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle 
circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti di 
cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di 
cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che 
prestano i requisiti. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 
comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

 
5.3 - SELF CLEANING 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione delle 
irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver 
adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica la 
causa ostativa e, alternativamente: 
- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 
- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione 
delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 

 
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante. 



Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato 
o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente 
con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o 
relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 
misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 
economico. 
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione 
alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 
interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate 
ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 
5.4 - REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di ordine speciale previsti nei punti 
seguenti. 
Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 100, comma 1 lett. A), del D.Lgs. n. 36/2023 

a) Iscrizione per la tipologia dei servizi oggetto dell’appalto presso la C.C.I.A.A. competente per territorio o, 
se si tratta di Imprese aventi residenza in un paese UE diverso dall’Italia, in uno dei registri professionali o 
commerciali dello Stato di residenza, secondo quanto previsto dall’art. 100, co. 3, D.Lgs. 36/2023; 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE. Gli 
operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova del 
requisito, se disponibili. 

b) Iscrizione nel Registro Elettronico Nazionale (REN) previsto dall’art. 16 del Regolamento (CE) n. 
1071/2009 del Parlamento europeo e del Consiglio del 21 ottobre 2009 che stabilisce norme comuni sulle 
condizioni da rispettare per esercitare l'attività di trasportatore su strada; 

c) Attestato di idoneità professionale di cui al D.Lgs. n. 395/2000 e D.M. Infrastrutture e Trasporti n. 161 del 
28/04/2005 o equivalente titolo comunitario. 

 
 

5.5 - REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA DI CUI ALL’ART. 100, COMMA 
1, LETTERA B), DEL D.LGS. N. 36/2023. 

La richiesta di tale requisito trova giustificazione al fine di assicurare la partecipazione di operatori economici 
in possesso di un’adeguata solidità dal punto di vista economico-finanziario per rispondere alle aspettative 
dell’Amministrazione. 
La comprova del requisito è fornita: 
a) Fatturato globale per il servizio di trasporto scolastico e/o trasporto di persone relativo agli ultimi tre esercizi 
finanziari disponibili (2020,2021 e 2022) antecedenti la data di pubblicazione del bando per un importo non 
inferiore a 150.000,00. (art. 100 comma 11 D.lgs. 36/2023). Tale requisito è richiesto a garanzia della capacità 
di eseguire un servizio essenziale anche in considerazione dell’utenza particolarmente fragile e meritevole di 
particolare tutela. Si ritiene sostanzialmente che tale requisito offra adeguate garanzie di serietà, stabilità e 
capacità professionale. 
La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 
- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine per 

la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante 

copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 

445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso il 
Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) del 
fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato al periodo 
di attività effettivamente svolto. 

 
5.6 - REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE DI CUI ALL’ART. 100, COMMA 1, 

LETTERA C), DEL D.LGS. N. 36/2023. 
Il concorrente deve aver eseguito nel precedente triennio dalla data di indizione della 
procedura di gara contratti analoghi a quello in affidamento anche a favore di soggetti 
privati (trasporto di persone). 



La comprova del requisito, è fornita : 
In caso di servizi/forniture prestati a favore di Pubbliche Amministrazioni o Enti Pubblici mediante una delle 
seguenti modalità: 
• originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’Amministrazione/Ente contraente, con 
l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 
• ogni altro documento ritenuto idoneo. 
In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: 
• originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 
• ogni altro documento ritenuto idoneo. 
5.7 - INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, 
CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 
I soggetti di cui all’articolo 65 comma 2, lettera e), f), g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di ordine 
speciale nei termini di seguito indicati: 
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti 
temporanei. 
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui di 
cui al punto 5.4 deve essere posseduto: 
- da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE 

medesimo; 
- da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia 

soggettività giuridica. 
Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 5.5 deve essere soddisfatto dal raggruppamento 
temporaneo nel complesso. 
Il requisito dei servizi analoghi di cui al precedente punto 5.6 richiesto in relazione alla prestazione deve essere 
posseduto dal raggruppamento nel complesso. 
Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché privo di un 
requisito di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 
97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione del raggruppamento. 

 
5.8 - INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE E DI 
IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI 
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui di 
cui al punto 5.4 deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori. 
Circa i requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale cui ai punti 5.5 e 5.6: 
I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel novero 
di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 
Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria 
sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate. 
Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di ordine 
speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al 
fine di decidere sull’esclusione. 

 
AVVALIMENTO 
Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o 
più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 5.2 
e/o per migliorare la propria offerta. 
Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a 
disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un requisito di 
partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalità. 
Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa gara 
partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a disposizione, pena 
l’esclusione di entrambi i soggetti. 
Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la partecipazione 



alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 40 del succitato codice e 
il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice medesimo è sempre necessario 
l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al 
concordato preventivo. 
Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto. 
Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera di 
commercio. 
L’ausiliario deve: 
possedere i requisiti previsti dall’articolo 5.2 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle 
parti pertinenti; 
possedere i requisiti di cui all’articolo 5.4 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da compilare 
nelle parti pertinenti; 
impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta 

la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o premiali) oggetto di avvalimento 
Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere nativo digitale 
e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione che 
il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia 
comprovabile con data certa. 
Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di 
nullità del contratto di avvalimento. 
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine speciale, 
il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da parte della 
stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento. 
Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la 
stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento tenuto 
dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore 
economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La 
sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. 
Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente. 

 
ART. 6 - SUBAPPALTO. 
Data la peculiarità, la specificità e la delicatezza del servizio, nonché l’utenza alla quale è rivolto, ai sensi dell’art. 
119 del D.lgs. n. 36/2023, è vietata ogni forma di subappalto, anche temporanea o parziale, del servizio. 

 
ART. 7 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 
L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei contratti 
collettivi nazionali e territoriali di settore) oppure di un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e 
normative per i propri lavoratori e per quelli in subappalto. 
Ferma restando la necessaria armonizzazione con la propria organizzazione e con le esigenze tecnico- organizzative 
e di manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto a garantire la stabilità 
occupazionale del personale impiegato nel contratto, assorbendo prioritariamente nel proprio organico il personale 
già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente – qualora via sia appalto in cessazione, garantendo le stesse 
tutele del CCNL. 

 
ART. 8 - SOPRALLUOGO 
Il sopralluogo è obbligatorio. 
Il sopralluogo nel territorio di svolgimento del servizio, si rende necessario, data la tipologia del servizio stesso, 
per consentire la presentazione di offerte consapevoli e sostenibili. La mancata effettuazione del sopralluogo è 
causa di esclusione dalla procedura di gara. 
Il sopralluogo è effettuato accedendo di persona nelle aree oggetto di sopralluogo, previa richiesta da inviare tramite 
mail alla pec istituzionale dell’Ente: comune.porano@postacert.umbria.it, entro la data di scadenza del bando. 
La richiesta di sopralluogo deve riportare il nominativo del concorrente, un recapito telefonico, il nominativo e la 
qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo. 
Data, ora e luogo del sopralluogo saranno concordati con il Responsabile Unico del Progetto referente della 



procedura Dott. Alessandro Patassini. Viene rilasciata l’attestazione di avvenuto svolgimento del sopralluogo. Tale 
attestazione dovrà essere scansionata ed inserita unitamente alla documentazione amministrativa dell’offerta. 
Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del 
documento di identità, o da soggetto diverso rappresentante dell’operatore economico purché in possesso di 
apposita delega, del proprio documento di identità e di copia di quello del delegante. 
Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. In tal caso la stazione 
appaltante non rilascia la relativa attestazione ad alcuno dei soggetti deleganti. 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di retisti, il 
sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o 
consorziati. 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di retisti non ancora costituiti, il 
sopralluogo è effettuato da un rappresentante di uno degli operatori economici che costituiranno il raggruppamento 
o l’aggregazione in rete o il consorzio. 
In caso di consorzio di cui all’articolo 65 comma 2, lettera b), c), d) del Codice il sopralluogo deve essere effettuato 
da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come 
esecutore. 

 
ART. 9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI 
DI GARA 
Gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura di gara dovranno far pervenire la propria offerta, 
esclusivamente, a pena di inammissibilità della stessa, sulla piattaforma  telematica  del  Mercato  Elettronico 
della Pubblica Amministrazione – MePA - https://www.acquistinretepa.it – (nelprosieguo: piattaforma MePA), 
secondo le indicazioni previste dalle “Regole del sistema di e-procurement della pubblica amministrazione” di 
Consip SpA e secondo le indicazioni relative alla procedura della RdO. L’offerta dovrà pervenire, con le modalità 
sopraindicate, entro il termine perentorio indicato nella RdO. 
Il caricamento sulla piattaforma MePA dell’offerta sottintende l’accettazione da parte del concorrente di tuttele 
condizioni e le clausole contenute in tutti i documenti di gara. 
Trattandosi di procedura telematica, da svolgersi attraverso la predetta piattaforma MePA, tutta la documentazione 
presentata dovrà essere firmata digitalmente (con firma valida al momento dell’apposizione) dal legale rappresentante 
o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura sia stata prodotta nell’Offerta. 
Dovrà essere prodotta tutta la documentazione prevista nel disciplinare di gara come meglio sotto indicata. L’Offerta, 
da caricare sulla predetta piattaforma MePA, deve essere composta da 3 buste virtuali, diseguito indicate: 
- Documentazione amministrativa da inserire nella Busta Amministrativa. 
- Offerta tecnica da inserire nella Busta Tecnica. 
- Offerta economica da inserire nella Busta economica. 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 
dovranno redigersi ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, le dichiarazioni, l’istanza di 
ammissione, l’offerta tecnica e l’offerta economica, dovranno essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale 
del concorrente o suo procuratore; ove previsto dal presente Disciplinare dovrà essere prodotta scansione della 
documentazione originale cartacea. Il dichiarante dovrà allegare copia di un documento di riconoscimento (scansione 
dell’originale del documento), in corso di validità (per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento 
di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti). 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto inammissibili ai sensi dell’art. 70, comma 4, lett. b), del Codice. L’offerta 
vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4, del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato 
per la presentazione dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione 
appaltante potrà richiedere agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di 
produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla 
partecipazione alla gara. 

 
ART. 10 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze della 
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone 
l’offerta tecnica e l’offerta economica. 



ART. 11 - CONTENUTO DELLA BUSTA – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta digitale “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” dovrà contenere l’istanza di ammissione, le 
dichiarazioni integrative, nonché l’altra documentazione a corredo di seguito specificata. 

Istanza di ammissione 
 

L’istanza di ammissione dovrà essere redatta secondo il modello in allegato al presente Disciplinare. Nell’istanza 
il concorrente dovrà tra l’altro indicare la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa 
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

 
La medesima istanza dovrà essere firmata digitalmente: 

 
• nel caso di impresa singola, dal titolare o dal legale rappresentante o da suo procuratore; 
• nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti,dalla mandataria/capofila; 
• nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggettiche 
costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
• nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65, 
comma 2, lett. b) c) e d) del Codice, dal consorzio medesimo. 
• nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. 

 
In particolare: 

 
• se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 
dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta dal solo 
operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 
• se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, ai 
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta 
dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete 
che partecipano alla gara; 
• se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 
comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di 
mandataria, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete cheriveste la qualifica   
di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 
imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 

 
Il concorrente dovrà allegare all’istanza di ammissione: 

 
• copia di un documento d’identità, in corso di validità, del sottoscrittore (scansione dell’originale del 
documento); 
• in caso di procura per la firma: procura firmata digitalmente (ovvero, se non possibile, scansione della 
documentazione originale cartacea), oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 
l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, dichiarazione sostitutiva, firmata 
digitalmente (ed accludendo copia di documento di identità), resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri 
rappresentativi risultanti dalla visura, 
• nel caso in cui il raggruppamento temporaneo di imprese ovvero il consorzio sia già costituito: atto costitutivo 
firmato digitalmente (ovvero, se non possibile, scansione della documentazione originale cartacea). 

 
Il concorrente allega: 

1. PASSOE 
La Stazione Appaltante verificherà il possesso dei requisiti tramite la Banca dati nazionale dei contratti pubblici 
(BDNCP) istituita presso l'Autorità (ANAC) mediante il Fascicolo virtuale dell’operatore economico (FVOE). 
Pertanto è necessario che ciascun partecipante presenti in fase di gara un documento detto PASS dell'Operatore 
Economico (PassOE). 
Per generare tale documento è necessario che ciascun operatore economico partecipante, assoggettabile alla verifica 
dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario, ai sensi del Codice dei Contratti, 
abbia un proprio amministratore iscritto ed abilitato ad operare sul sistema FVOE dell'Autorità con profilo di 
"Amministratore dell'operatore economico". Di norma, l'abilitazione avviene nell'arco di 48 ore dalla richiesta; 
tuttavia tale tempistica non è garantita nel caso di soggetti non autorizzabili in via automatica (es. gli amministratori 



e legali rappresentanti di operatori economici non tenuti all'iscrizione sul registro delle imprese ovvero procuratori 
generali e speciali di operatori economici che, seppur tenuti all'iscrizione sul registro imprese, non compaiono sullo 
stesso). E' pertanto onere dell'operatore economico attivarsi tempestivamente e coerentemente con le scadenze 
della procedura di gara ai fini dell'ottenimento del PassOE. 
Tale adempimento, in capo agli operatori economici, è indispensabile per consentire alla Stazione Appaltante di 
eseguire le verifiche dei requisiti, onde evitare possibili esclusioni dalle procedure di gara. 
Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo 
all'apposito link sul Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato - FVOE) secondo le istruzioni ivi contenute. 
L'operatore economico, dopo la registrazione al servizio FVOE, indica a sistema il CIG della procedura di 
affidamento cui intende partecipare. Il sistema rilascia un "PassOE" da inserire nella busta contenente la 
documentazione amministrativa. 

 
2. CAPITOLATO SPECIALE PRESTAZIONALE 
Il Capitolato dovrà essere sottoscritto digitalmente, per integrale accettazione, dal legale rappresentante 

dell’impresa (in caso di raggruppamenti/aggregazioni/consorzi ordinari il Capitolato dovrà essere sottoscritto da 
ciascun componente il raggruppamento). 

 
3. DOCUMENTO DI IDENTITA’ 
Copia di documento/i di identità, in corso di validità, del/i sottoscrittore/i (scansione/i del/i documento/i 

originale/i). 
 

4. ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO 
 

5. GARANZIA PROVVISORIA 
L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari al 2% del valore complessivo 
dell’appalto. Si applicano le riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice e le disposizioni e modalità 
previste dall’articolo 106 del codice. 

 
AVVALIMENTO 

DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 
1) il DGUE a firma dell’ausiliaria; 
2) la dichiarazione di avvalimento; 
3) il contratto di avvalimento; 
4) il PASSOE dell’ausiliaria. 

 
DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI Per i raggruppamenti temporanei 

già costituiti 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata; 
- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale 

capofila; 
- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizi/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 
- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 
a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 

funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 

temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo 
speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per 
conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete. 



- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 
- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in 

caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è 

priva di soggettività giuridica 
- copia del contratto di rete; 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 
- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere 

di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito o 
costituendo 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 
- copia del contratto di rete 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 
- copia del contratto di rete 
- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di 

capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti 

temporanei; 
c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 

ART. 12 - OFFERTA TECNICA 
L’operatore economico inserisce la documentazione relativa all’offerta tecnica nella Piattaforma all’interno della 
“Busta Tecnica”. 
L’offerta, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o da un suo procuratore munito di apposita 
procura attestante i poteri di firma, secondo le modalità previste al precedente punto deve contenere, a pena di 
esclusione, i seguenti documenti: 
Relazione tecnica con la descrizione dei servizi offerti redatta per punti, con riferimento a ognuno dei sub- 
criteri di valutazione di cui alla tabella sottostante; i punti dovranno essere titolati, nell’ordine in cui gli stessi 
sono esposti nella tabella e completamente separati fra loro. La relazione tecnica dovrà essere costituita da un 
massimo 30 facciate, formato A4, Arial carattere 11, interlinea minima, margini del foglio superiore- inferiore- 
destro e sinistro pari a 2 cm. 
La relazione tecnica puramente descrittiva, deve essere priva di qualsiasi indicazione di carattere economico, con 
una numerazione progressiva delle pagine. 
L’operatore economico che adotta un CCNL diverso da quello indicato all’articolo 4 inserisce la dichiarazione 
di equivalenze delle tutele e l’eventuale documentazione probatoria sulla equivalenza del proprio CCNL. 

 
ELEMENTI DI VALUTAZIONE OFFERTA TECNICA 

 
 

Qualità degli automezzi- anzianità dei mezzi: 
-i punteggi verranno attribuiti dalla Commissione in relazione all’anno di prima 
immatricolazione del mezzo che sarà utilizzato per l’espletamento del servizio 
oggetto dell’appalto, e il punteggio massimo sarà attribuito al mezzo adibito al 
servizio oggetto della gara che presenta la minore anzianità; agli altri concorrenti 
verrà  attribuito un      punteggio       proporzionalmente       inferiore       (due 
punti) 

MAX 10 PUNTI 



Misure per la riduzione degli impatti ambientali – CAM 
Devono essere indicate le misure adottate per la riduzione degli impatti ambientali 

connessi alle attività di trasporto secondo i principi del GPP di cui al Decreto 
Interministeriale dell’11 aprile 2008 “Piano d’azione per la sostenibilità dei 

consumi nel settore della pubblica amministrazione” previsto dall’articolo 1 commi 
1126, 1127 e 1128 dalla Legge Finanziaria n. 296/2006. 

Il punteggio sarà attribuito in base ai reali benefici sull’ambiente. In particolare, 
l’operatore economico si impegna ad utilizzare grassi e oli lubrificanti costituiti da 
prodotti biodegradabili e/o a base rigenerata conformi alle specifiche tecniche di 
riferimento di cui ai punti 2 e 3 dei pertinenti Criteri Ambientali Minimi (scheda 

lett. H), o di lubrificanti biodegradabili in possesso dell’Ecolabel (UE) 
o etichette equivalenti conformi alla UNI EN ISO 14024. Il punteggio sarà 

assegnato in base alle azioni proposte, alla loro diversificazione e suddivisione. 

MAX 10 PUNTI 

Tempo di sostituzione del mezzo in caso di avaria 
(Art. 7 del Capitolato di gara) 

-i punteggi verranno attribuiti dalla Commissione in relazione alla dichiarazione 
dei minuti entro il quale sarà sostituito il mezzo in avaria e il punteggio massimo 
sarà attribuito alla sostituzione più veloce; agli altri concorrenti verrà attribuito 

un punteggio proporzionalmente inferiore. 

MAX 10 PUNTI 

Classe Euro dei mezzi 
(Almeno Euro 5) 

-i punteggi verranno attribuiti dalla Commissione in relazione alla dichiarazione 
della classe Euro dei mezzi utilizzati per l’affidamento e il punteggio massimo sarà 

attribuito al mezzo utilizzato e sostitutivo in classe Euro più alta; agli altri 
concorrenti verrà attribuito un punteggio proporzionalmente inferiore. 

MAX 10 PUNTI 

Uscite scolastiche aggiuntive (comunque minimo 10 per ogni a.s.) 
-i punteggi verranno attribuiti dalla Commissione in relazione alla dichiarazione 

della disponibilità del n. di uscite scolastiche da effettuare per ciascun a.s. e il 
punteggio massimo sarà attribuito al maggior numero di uscite; agli altri 

concorrenti verrà attribuito un punteggio proporzionalmente inferiore. 

MAX 30 PUNTI 

 

ART. 13 - CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA 
La busta “B – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta dovrà contenere i seguenti 
elementi: 
• il ribasso percentuale rispetto all’importo posto a base di gara, IVA esclusa, espresso in cifre ed in 
lettere. Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali. 
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della 
domanda di partecipazione in precedenza illustrati. 

 
ART. 14 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 
del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’articolo 108, comma 2 del Codice. 
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 
 Criteri Punteggio 

massimo 
A Offerta tecnica - qualità 70 
B Offerta economica - prezzo 30 

 TOTALE 100 
 
 

14.1 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 
DELL’OFFERTA TECNICA – PUNTI COMPLESSIVI 70 
L’attribuzione dei punteggi ai singoli elementi del progetto tecnico di ogni concorrente verrà effettuata dalla 



Commissione giudicatrice, appositamente costituita e nominata, dopo la presentazione delle offerte. 
A ciascuno degli elementi qualitativi, cui è assegnato un punteggio discrezionale, per la determinazione del 
coefficiente variabile da zero a uno, la commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai 
singoli commissari a ciascun elemento qualitativo dell’offerta attribuendo i seguenti giudizi con relativo 
punteggio numerico: 

 
1 Ottimo 
0,90 Più che buono 
0,80 Buono 
0,70 Discreto 
0,60 Più che Sufficiente 
0,50 Sufficiente 
0,40 Scarso 
0,30 Limitato 
0,20 Minimo 
0,10 Insufficiente 
0,00 Non valutabile/Assente 

 
I punteggi discrezionali assegnati dai commissari saranno modulati sulla scala da 0,00 a 1,00 sulla base di criteri 
di qualità trasversali alle aree oggetti di valutazione, che riguardano: 

- rispondenza agli aspetti richiesti nella tabella 1 dell’offerta tecnica ulteriori rispetto a quelli che la 
Ditta deve avere come requisiti; 

- innovazione e/o contemporaneità delle proposte; 
- rispondenza ai bisogni dell’utenza, alla particolarità del servizio richiesto, all’organizzazione dei 

servizi e alle caratteristiche del territorio, efficacia ed efficienza delle proposte; 
- miglioramento degli standard di qualità e di sicurezza precisati dalle più aggiornate disposizioni 

vigenti, anche relative all’emergenza pandemica. 
Il coefficiente ottenuto verrà moltiplicato per il punteggio massimo attribuibile al criterio di riferimento e 
la somma dei singoli calcoli darà il punteggio totale parziale per l’offerta tecnica. 
Nella determinazione dei punti per ogni criterio e per il punteggio totale parziale, si terrà conto esclusivamente 
delle prime due cifre decimali, arrotondando il secondo decimale all’unità superiore qualora il terzo decimale sia 
uguale o superiore a 5. 
Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare il relativo punteggio è assegnato, automaticamente 
e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto. 
Il punteggio di ogni concorrente è dato dalla somma dei punteggi ottenuti per tutti i sotto-criteri. 
Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari subcriteri, se nel punteggio tecnico di ciascun subcriterio nessun 
concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si 
applica ai criteri di natura qualitativa, la cui formula non consenta la distribuzione del punteggio massimo. La 
Commissione procederà ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto su un singolo 
subcriterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale 
decrescente. 
Delle motivazioni nonché delle modalità di attribuzione dei coefficienti da parte della Commissione si darà 
conto anche formalmente all’interno di quanto verbalizzato nelle sedute riservate di valutazione. 
Non verranno ammesse alla fase successiva gli operatori economici concorrenti che non abbiano conseguito, a 
seguito della riparametrazione su ogni singolo subcriterio, un punteggio qualità/affidabilità di almeno 35 punti 
su 70. 

 
14.2 - METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA ECONOMICA – PUNTI COMPLESSIVI 30 
Quanto all’offerta economica, il punteggio sarà attribuito mediante la seguente formula: 
Vi = 20* (Ri/Rmax)α 

 
Dove 
Ri = ribasso offerto dal concorrente i-simo 
Rmax = ribasso dell’offerta più conveniente 
α =0,5 
In sostanza il valore Vi per ogni concorrente si otterrà moltiplicando il massimo punteggio ottenibile dall’offerta 
economica (= 30) * (la radice quadrata del risultato ottenuto dalla divisione tra Ri/Rmax). I punti relativi al 
prezzo offerto saranno assegnati considerando due decimali, con arrotondamento al millesimo superiore qualora 



l’ultima cifra sia pari o superiore a 5. 
Il servizio sarà assegnato all’Impresa che avrà ottenuto il punteggio maggiore dato dalla somma del punteggio 
sul merito tecnico del progetto e sul prezzo offerto. 
Poiché l’aggiudicazione avviene in base all’offerta complessivamente più vantaggiosa, tutti gli elementi 
dell’offerta tecnica che sono stati oggetto di giudizio qualitativo, forniti dalla Ditta aggiudicataria, unitamente 
all’offerta economica, costituiscono formalmente oggetto del contratto. 

 
Altre disposizioni: 
- A parità di punteggio complessivo, verrà aggiudicato al concorrente che avrà conseguito il maggior punteggio 

per l’offerta tecnica. Qualora anche tale punteggio sia paritario si procederà mediante sorteggio; 
- non saranno ammesse offerte subordinate, anche indirettamente, a riserve e/o condizioni, ne offerte alla pari 

e in aumento. 
- il Comune di Porano si riserva di aggiudicare l’appalto anche in caso di presentazione di una sola offerta 

purché ritenuta valida e congrua o di non aggiudicare; 
- l’Ente appaltante si riserva di non aggiudicare la gara se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 

relazione all’oggetto del contratto, senza che da detta circostanza i concorrenti possano accampare alcun 
diritto, titolo o pretesa al riguardo; 

- nei casi indicati all’art. 124, comma 1 D. Lgs. n.36/2023 la stazione appaltante si riserva di interpellare 
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla presente procedura di gara, risultanti dalla relativa 
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto alle medesime condizioni già proposte dall’originario 
aggiudicatario in sede di offerta. 

 
ART. 15 - COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è 
composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 
In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93, comma 5 del 
Codice. 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 
concorrenti. 
Il RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica dell’anomalia delle offerte. 

 
ART. 16 - AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. Qualora 
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazioneappaltante può 
decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedereall’aggiudicazione. 
Non si procede all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato l’offerta economicamente più 
vantaggiosa qualora venga accertato che tale offerta non soddisfa gli obblighi in materia ambientale, sociale e 
del lavoro stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali 
elencate nell’allegato X della direttiva 2014/24/UE. 

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, a verificare: 
- l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato di applicare un diverso contratto 

collettivo nazionale diverso rispetto a quello indicato dalla stazione appaltante e il rispetto di quanto indicato 
nella clausola sociale per l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali ; 

- l’attendibilità degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a quanto richiesto dal punto 7 e riguardante 
la stabilità occupazionale e le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le 
persone con disabilità o svantaggiate. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente 
disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione, 
alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria. 
Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle 
verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini 
sopra detti, scorrendo la graduatoria. 
A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto può essere differita 
purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso. 
La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della stipula del contratto; 
la garanzia provvisoria degli altri concorrenti è svincolata con il provvedimento di aggiudicazione e perde, in 
ogni caso, efficacia entro 30 giorni dall’aggiudicazione. 
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 117 del Codice. 



Ai sensi dell’articolo 18 del D.lgs. 36/2023, il contratto è stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi 
dell’allegato I.1, articolo 3, comma 1, lettera b), in modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni 
del codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, in forma pubblica 
amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della stazione appaltante, con atto pubblico notarile informatico 
oppure mediante scrittura privata.Le spese obbligatorie relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui 
risultati della procedura diaffidamento sono a carico dell’aggiudicatario. 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese 
quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

 
ART. 17 - OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 
Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 
L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione del servizio alla 
quale sono dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 
- ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso 
di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa 
pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale 
rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione 
degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione 
amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità 
dei flussi finanziari relativi all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. In occasionedi ogni 
pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica dell’assolvimento degli 
obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i 
casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a.o anche 
senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle 
operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

 
ART. 18 - CODICE DI COMPORTAMENTO 
Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, 
per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 
2013 n. 62 e nel codice di comportamento dell’Amministrazione e nel Piano Triennale di Prevenzione della 
Corruzione e della Trasparenza. In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del 
contratto, l’aggiudicatario ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti. 

 
ART. 19 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Terni, rimanendo espressamente esclusa la 
compromissione in arbitri. 

 
ART. 20- INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le 
disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il COMUNE DI PORANO quale titolare del 
trattamento dei dati forniti in risposta alla presente procedura o comunque raccolti a tale scopo, informa che 
tali dati verranno utilizzati unicamente: 
- ai fini della partecipazione alla procedura medesima, della selezione dei concorrenti e delle attività ad 
essa correlate e conseguenti. 
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante: 
- strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, 
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. 
I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta 
individuati. 
Il trattamento dei dati giudiziari è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità 
previsti dalla vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base 
dell’autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici 
e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione dei dati personali. 
Il conferimento dei dati è necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità richiesti per la 
partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro mancata indicazione 
può precludere l’effettuazione della relativa istruttoria. 



Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare designati per il trattamento 
dei dati personali. 
I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 
- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, e facenti parte della Commissione; 
- soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto contrattuale, 
unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di Responsabili del trattamento e 
comunque garantendo il medesimo livello di protezione; 
- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali; - 
altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalità e nei limiti di 
quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 
- legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale; 
- ad ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento, comunicare 
i dati personali ai fini dell’affidamento e dell’aggiudicazione del contratto. 
In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari, 
potranno essere effettuate dall’ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e 
del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. 
I dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalità per le quali 
sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento è correlato alla durata della procedura 
di affidamento di aggiudicazione del contratto. La data di cessazione del trattamento, per le finalità di cui 
sopra, coincide con stipulazione del contratto a seguito della quale il titolare procederà alla archiviazione dei 
dati della procedura di affidamento, conformemente alle disposizioni vigenti, fatto salvo i dati personali da 
allegare al contratto medesimo. 
Con l’invio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono pertanto il loro 
consenso al predetto trattamento. 
Con separato provvedimento, da adottarsi entro venti giorni dalla data del contratto, l’operatore economico 
aggiudicatario sarà nominato RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI per le attività collegate 
con l’esecuzione dell’appalto. L’Aggiudicatario ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi 
comprese quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, 
comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di 
utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del contratto e 
comunque per i cinque anni successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale. 
I diritti dell’interessato sono disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 
2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, l’interessato ha il 
diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e l’origine, di 
verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresì il diritto 
di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di 
legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. La relativa richiesta va rivolta 
al Comune di Porano con sede in Piazza Carlo Alberto n. 1. 
Il punti di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati RETE ENTIONLINE ALL PRIVACY Brescia, Via 
Triumplina n. 183b, nella persona dell'Avv. Guido Paratico, con sede in Castiglione delle Stiviere (MN) Via 
Chiassi, 21-Tel:0376.1850502–Email:consulenza@entionline.it–PEC:guido.paratico@mantova.pecavvocati.it. 

 

ART. 21 - DISPOSIZIONI FINALI 
Il presente Bando e Disciplinare di gara ed il Capitolato Speciale Prestazionale e ogni altra documentazione 
ad essi attinente sono disponibili sul sito internet del Comune di Porano. 
E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura RdO mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare al RUP, tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione da Consip entro il termine 
indicato dalla stazione appaltante. 

 
Il Responsabile Unico del Progetto è il Dott. Alessandro Patassini - tel. 0763.374462 

Il Responsabile Unico del progetto F.to Dott. Alessandro Patassini 


